Bachelorarbeit Betreuer IGhost it

anschreiben: So gelingt die
perfekte Anfrage

Mit diesen Tipps sind Sie bestens auf die Betreuersuche fiir Ihre Bachelorarbeit vorbereitet!

Wie finden Sie den richtigen Betreuer?

1. Ihre Professoren prifen: Uberlegen Sie, welche Professoren in Inrem Studium besonders interessant
far Sie waren und sich auf Themen spezialisiert haben, die zu Ihrer Bachelorarbeit passen.

2. Erfahrungen anderer Studierender nutzen: Fragen Sie Kommilitonen, welche Erfahrungen sie mit
ihren Betreuern gemacht haben und ob sie Empfehlungen haben.

3. Ressourcen der Universitat nutzen: Viele Universitaten bieten Listen von Professoren und deren
Forschungsschwerpunkten an. Informieren Sie sich auch Uber Beratungsangebote fur Studierende.

Wie schreiben Sie eine Anfrage an den Betreuer?

1. Dierichtige Anrede

Beginnen Sie Ihre E-Mail mit einer héflichen Anrede, z.B. ,Sehr geehrter Herr Professor Mdller,” oder ,Sehr
geehrte Frau Professorin Schmidlt,”.

2. stellen Sie sich kurz vor

Geben Sie an, welches Fach Sie studieren und in welchem Semester Sie sich befinden. Zum Beispiel:
.Mein Name ist Anna Meier und ich studiere im sechsten Semester Betriebswirtschaftslehre an der
Universitat Haomburg.*

3. Erléutern Sie lhr Thema

Beschreiben Sie kurz das Thema lhrer Bachelorarbeit und warum es relevant ist. Beispiel: ,ich
interessiere mich besonders flir das Thema ,Nachhaltigkeit in der Unternehmensfahrung’ und habe
gesehen, dass dies auch einer Ihrer Forschungsschwerpunkte ist.”

4. Bitten Sie um eine Betreuung

Kommen Sie zum Punkt und bitten Sie héflich um eine Betreuung: ,Ich wére Ihnen sehr dankbar, wenn
Sie die Betreuung meiner Bachelorarbeit ibernehmen kénnten.”

5. Abschluss und Dank

SchliefRen Sie Ihre E-Mail mit einem hoflichen Dank ab: ,lch danke Ihnen im Voraus flr lhre Zeit und freue
mich auf Ihre Rlickmeldung.”

Beispiel fiir eine volisténdige Anfrage

Sehr geehrter Herr Professor Muiller,

mein Name ist Anna Meier und ich studiere im sechsten Semester Betriebswirtschaftslehre an der
Universitét Hamburg. Im kommenden Semester werde ich meine Bachelorarbeit schreiben und interessiere
mich besonders fur das Thema «Nachhaltigkeit in der Unternehmensfuhrung».



Da dies auch einer Ihrer Forschungsschwerpunkte ist und ich bereits einige lhrer Publikationen zu diesem
Thema gelesen habe, wirde ich mich sehr freuen, wenn Sie die Betreuung meiner Bachelorarbeit
Ubernehmen kénnten.

Ich danke Ihnen im Voraus far Ihre Zeit und freue mich auf Ihre Rlickmeldung.

Mit freundlichen Griiden
Anna Meier

Was tun, wenn der Betreuer nicht antwortet?

Sollte der potenzielle Betreuer nicht sofort auf Inre Anfrage reagieren, bleiben Sie geduldig. Nach etwa einer
Woche kénnen Sie eine héfliche Erinnerung senden.

Beispiel flir eine Erinnerung

Sehr geehrter Herr Professor Muiller,

ich hoffe, es geht Ihnen gut. Vor etwa einer Woche habe ich Ihnen eine E-Mail beztiglich einer méglichen
Betreuung meiner Bachelorarbeit geschickt. lch wollte héflich nachfragen, ob meine Anfrage bei lhnen
angekommen ist.

Ich freue mich auf Ihre Rickmeldung und danke lhnen nochmals fur lhre Zeit.

Mit freundlichen Griiken
Anna Meier

Wie kommunizieren Sie effektiv mit lhrem Betreuer?

1. Regelmabige Treffen vereinbaren: Planen Sie regelmdaRige Treffen, um den Fortschritt Ihrer Arbeit zu
besprechen.

2. Gutvorbereitet sein: Kommen Sie vorbereitet zu den Treffen und bringen Sie Fragen oder Themen
mit, die Sie ki&ren méchten.

3. Feedback ernst nehmen:Integrieren Sie das Feedback des Betreuers in Ihre Arbeit. Bei Unklarheiten,
héflich nachfragen.

4. Klare Kommunikation per E-Mail: Halten Sie E-Mails kurz und prézise, z.B.: ,Sehr geehrter Herr

Professor Miller, anbei sende ich Ihnen den ersten Entwurf des Kapitels 2 meiner Bachelorarbeit zur
Durchsicht. Ich freue mich auf Ihr Feedback.”

Was tun, wenn der Betreuer nicht hilft?

Falls Ihr Betreuer nicht ausreichend Unterstutzung bietet, sprechen Sie das Problem in einem persénlichen
Gesprdch an. Falls nétig, suchen Sie zusdtzliche Unterstltzung bei Schreibzentren oder Beratungsstellen
Ihrer Universitét.

Haufige Fehler bei der Kommunikation mit dem Betreuer
 Seltene Kommunikation: RegelmdfRige Ricksprache vermeiden Missversténdnisse.
* Unklare Fragen: Fragen prdzise stellen, um Verwirrung zu vermeiden.

* Zuspdate Anfragen: Fruhzeitig um Hilfe bitten, um ausreichend Zeit fUr Verbesserungen zu haben.



